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OBJETIVO:

Realizar la Investigacién disciplinaria, aplicando lo dispuesto en el articulo 152 y subsiguientes de la Ley
734 de 2002.

RESPONSABLE:
Profesional Universitario, Jefe Oficina de Control Disciplinario Interno.
ALCANCE:

Este procedimiento inicia con el Analisis de la queja y sus soportes para decidir si se realiza Auto de
Indagacion Preliminar, Auto de Apertura de la Investigacion o Auto Inhibitorio y finaliza con la Resolucion de
Fallo Sancionatorio, Absolutorio o el Auto de Archivo.

DEFINICIONES:
e Auto: Forma en la que se inicia y se impulsa la Investigacion.

o Auto de Apertura de la Investigacién: Es el documento mediante el cual se da inicio a la Investigacion
Formal, ordenando la practica de pruebas y comisionando al Abogado quien adelantarq dicha
investigacion.

e Auto de Archivo Definitivo: Es el documento mediante el cual se deciden archivar las diligencias
adelantadas.

e Auto Inhibitorio: Es el documento mediante el cual se resuelve no realizar la investigacion por tratarse
de una queja manifiestamente temeraria o0 se refiera a hechos disciplinariamente irrelevantes o de
imposible ocurrencia o sean presentados de manera inconcreta o difusa. (Articulo 150 paragrafo 1°. Ley
734 de 2.002).

o Fallo: Resolucién mediante la cual se concluye una investigacion que puede ser sancionatorio o
absolutorio.

e Indagacion Preliminar: Actuacion tendiente a verificar, la ocurrencia de la conducta, determinar si es
constitutiva de falta disciplinaria o si se ha actuado al amparo de una causal de exclusién de
responsabilidad. (Articulo 150 Ley 734 de 2.002).

e Investigacién Disciplinaria: Etapa procesal que tiene lugar cuando con fundamento en la queja, en la
informacion recibida o en la indagacion preliminar, se identifique al posible autor o autores de la falta
disciplinaria.

e Pruebas: Son aquellos medios legales que permiten al operador juridico o disciplinario verificar si un
hecho es real o falso, determinar la existencia o no de las cosas y lograr demostrar o no la verdad.

¢ Queja: Informacion Proveniente de un tercero en la cual se mencionan hechos que pueden tener una
eventual incidencia disciplinaria.
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5. CONTENIDO:

PASO ACTIVIDAD FLUJOGRAMA RESPONSABLE REGISTRO
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3 Lo g Profesional Libro Radicador
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LR Universitario Expediente
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pertinente
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del Auto de otificacion Universitario get
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Recaudar  Pruebas
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Preliminar:
(Elaboracion de . el Des_pa(_:ho
oficios solicitando Rgcaudzr Iasd Profesional CoMmisorio
. 5 pruebas ordenadas Universitario Copia oficios
informacion a ;
. . expediente,
5 testigos, visita
especial)
a. Despacho
comisorio: En el A
. Técnico y
evento de Realizar i
Auxiliar
el Despacho L .
L Administrativo
Comisorio s¢€ Libro Radicador
elabora Auto v '
ordenando la @
comisiébn para la
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juramento. En esta

PASO ACTIVIDAD FLUJAGRAMA RESPONSABLE REGISTRO
practica de las Q)
pruebas.
Igualmente se
elabora oficio
comunicando la
decisién al
comisionado y se le
remite el
cuestionario.
b. Visita
especial: Diligencia
realizada con el fin
6 de recopilar Profesional Acta de Visita
informacion y — : Universitario Especial
efectuar inspeccion Visita Especial expediente
ocular en el lugar de
los hechos.
c. Version libre: Profesional
7 _D|I|ge|_"|0|a donde el Diligencia de version Universitario, Libro Rad_|cador
investigado 3 libre Técnico y expediente.
expone su version
sobre los hechos.
d. Declaracién
Jg_ramemada: Diligencia de Declaracion
Diligencia adelantada Juramentada.
con los testigos o
personas que
conocen de los
hechos,_la cual se Profesional Libro Radicador,
hace bajo la v . L )
8 Universitario, Archivo y
gravedad del P :
@ Técnico expediente.

actividad debe
realizar también la
ampliacion de la
gueja bajo
declaraciéon
juramentada.
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PASO ACTIVIDAD FLUJOGRAMA RESPONSABLE REGISTRO
e. Prueba @
trasladada: Profesional
Solicitud a otras . o . .
jurisdicciones de Prueba trasladada Unlyergltarlo, lero-Rad-IC-ador’

9 sobortes probatorios Teécnico y Copia oficios y

al:a e %a an Auxiliar expediente.
Sarteqde la 9 Administrativo
investigacion.
Analizar las pruebas
recaudadas para
definir si  amerita Jefe oficina.

10 Archivo definitivo o Analizar Pruebas Profesional Expediente
Apertura Formal de universitario
Investigacion
Disciplinaria.

Proyectar Auto
ordenando el archivo
de las diligencias Proyectar Auto de Profesional

11 preliminares (Art. 73 Archivo ) N Copia de Auto
y 164 de la Ley 734 - Universitario
de 2002).

Revisar, aprobar, Revi 5
fi H evisar, aprobary L
Cltr)rgsécuti\%o a?sgz?(; firmar Auto de Jefe de Oficina

12 de Archivo Definitivo Archivo Profesional Auto de Archivo
y despacho de oficio Universitario
pertinente

Proyectar Auto de .

13 Proyectar Auto de Apertura Prpfe5|_ona_| Proyecto de
Apertura de _ Universitario Auto
Investigacion Formal.

Comunicar a la Comunicado a la
Procuraduria General Procuraduria Jefe ofici Conia del Aut
de la Naciéon la General de la Naciéon ete o '_Cma' _Opla e. uto

14 decisi6n de iniciar la Profesional Libro Radicador
Investigacion universitario.

Disciplinaria
Eevisar, aprpbar, Recaudo de pruebas Jefe Oficina
15 rmar -y - asignar Profesional Copia de Auto

consecutivo al Auto
de Apertura de la

O

Universitario
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PASO ACTIVIDAD FLUJOGRAMA RESPONSABLE REGISTRO
investigacion y
despacho de oficio
pertinente @

]
Diligencia de |
notificacién personal Diligencia de Notificacion ;
16 del Auto de Apertura Personal Prpfespna_tl Expediente
S Universitario
de Investigacion.

17 Recaudar pruebas Recaudo de pruebas PrpfeS|_one_1I Copia (_)fICIOS
ordenadas en el Auto ordenadas Universitario expediente,
de Apertura de Técnico Libro Radicador
Investigacion

18 i:ﬁgeral:eprdog;gt% d; Elaborar proyecto de Profesional Copia de Auto
cierre q de la etapa Auto Universitario Libro Radicador
probatoria. — T
Proyectar Auto de Proyectar Auto de Profesional .

19 Pliego de Cargos pliego de cargos universitario. Copia del Auto.

\_//_
Posesionar al Posesion del Secretaria Copia de

20 abogado defensor Abooado ; X diligencia de

Ejecutiva .
posesion
Revisar, aprobar, - - fe ofici
frmar y  asignar RAe\tllngn yl_aprogamon del Je efo !C|nall.
. | I .
21 consecutivo al Auto o de pieqo ce cargos Pr_o esiona Copia del Auto.

. Universitario
de Pliego de Cargos
y despacho de oficio
pertinente.
Notificar a sujetos o . . Diligencia de

22 | del Aut Notificar a sujetos Profesional Notificaci
propesales e AU procesales los cargos universitario. oumeacion
de Pliego de Cargos. expediente.
Analizar los Analizar los descargos o

Jefe oficina. P
descargos . Copia oficios

23 Profesional )

expediente.

©

universitario.
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PASO ACTIVIDAD FLUJOGRAMA RESPONSABLE REGISTRO
Practicar pruebas @
o solicitadas por la [ Profesional Libro Radicador

defensa.

Practicar pruebas
solicitadas

Universitario

Oficios

Proyectar Auto de Proyectar Auto de _
25 traslado para traslado para alegatos PFOfeS!O“?" Copia del Auto.
alegatos de de conclusién universitario.
conclusion. __—
Revisar, aprobar,
firmar y  asignar
consecutivo del Auto Revisién y Aprobacion del Jefe oficina. Copia del Auto.
de traslado de Auto de traslado de Profesional ; :
26 RO Libro Radicador
alegatos de alegatos Universitario :
-, o Expediente
conclusién y Técnico
despacho de oficio
pertinente
Proyectar Resolucion Proyectar Resolucion Profesional
27 de Fallo de Primera de fallo AN Copia de Auto.
: universitario.
Instancia. —
Revisar, aprobar,
firmar y  asignar
consecutivo de — — Jefe oficina. Copia del Auto
28 Resolucién de Fallo Revision y Aprobacion de Profesional Libfo Radicador
de Primera instancia la resolucion de fallo Universitario Expediente
y despacho de oficio Técnico P
pertinente
Diligencia de L .
Notificacion a sujetos Notificacion de Fallo Profesional Co_pla de_ la
29 . - Diligencia
procesales del Fallo universitario. .
: . expediente.
de Primera Instancia.
Analizar o estudiar
Recurso de Jefe Oficina
i6 Analisis de la apelacion g .
30 Apelacion a la P Profesional Expediente

Resoluciéon de Fallo
de Primera Instancia.

0

Universitario
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PASO ACTIVIDAD FLUJOGRAMA RESPONSABLE REGISTRO
Proyectar, revisar y
firmar Auto
concediendo el
31 Recurso de Concper(‘;ﬁ‘atgref‘:‘ég <o Copia del Auto
- [ u
Apelacion por parte Jefe de oficina
Del Despacho vy )
. _—— Profesional
envio a Segunda . o
. universitario
Instancia.
Si el fallo es apelado
se envia a segunda
instancia con el
expediente; sino es Profesional
32 recurrido se solicita Remision a segunda Universitario Libro Radicador,
la  ejecucion  del instancia Técnico, Auxiliar Expediente
mismo a la Administrativo
dependencia
respectiva
Si se confirma la
sancién por parte de
la Segunda Instancia. - . -
. Solicitud de ejecucion . -
33 Se solicita la del fall . Copia oficios.
: s el rallo Profesional
ejecucion del fallo a . -
. universitario.
la dependencia
respectiva.
Si es revocado, se
procederd de nuevo
con el proc¢d|m|en}o Sies rgv_o_cado, se Profesional
34 antes descrito segun reinicia el . itari Conia ofici
la causal de brocedimiento universitario. opia oficios.
revocatoria.
Analizar y estudiar la Analizar y estudiar la Jefe de Oficina _
35 Solicitud de solicitud Profesional Expediente
Revocatoria o] Universitario
Nulidad.
Proyectar Resolucion
para decidir solicitud Pro){ec_t‘?r Profesional
36 de Revocatoria o de resofucion Universitario Expediente
Nulidad.
Revision, firma vy Revision y Firma Jefe oﬁqnay Copia del Auto.
. 2 Profesional . .
37 asignacion de . o Libro Radicador
. Universitario .
consecutivo de Ila o Expediente
iy Técnico
Resolucién que
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PASO ACTIVIDAD FLUJOGRAMA RESPONSABLE REGISTRO
decide la solicitud de
revocatoria o de
nulidad y despacho
de oficio pertinente @
|
38 Diligencia de Notificacion de sujetos Profesional Expediente
Notificaciéon a sujetos procesales Universitario P
procesales.
Anélisis de
solicitudes: _ Oficios de
— — Profesional
39 Contestar tutelas, Andlisis de solicitudes Universitario, | ResPuesta.
derechos de peticion, Jefe Oficina
respecto de los
expedientes a cargo.
Archivo del
expediente fisico:
giss(iecamente arChIV; Archivo d’el. expediente A_U)_(iliar_ Radicadores,
) fisico. Administrativo Base de datos
40 expediente en el .
: encargado del | de expedientes
Archivo General de la . P .
- Archivo Fisico dados de baja.
Oficina), por haber
terminado la
actuacion.
Fin del Y
41 Fin

procedimiento.

SOPORTE NORMATIVO Y DE REFERENCIA:

Constituciéon Politica
Ley 734 2002

Ley 1474 de 2011
Ley 1437 de 2011
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7. REGISTROS:

Lugar de IMEMDO 6l Disposicion
Cdédigo Nombre Responsable 9 ; Recuperacién | Proteccidon | retencion P
almacenamiento TRD final
El
Secretaria AZ establecido | Tablas de
Oficios Ejecutiva Archivo Oficina | Archivador Libro en las Retencion
Técnico empastado | Tablas de Documental
Retencion
El
. establecido | Tablas de
Autos y . Técnico Archivo Oficina | Archivador AZ, Libro en las Retencion
Resoluciones Empastado
Tablas de | Documental
Retencion
El
Secretaria establecido | Tablas de
Expediente Ejecutiva Archivo Oficina | Archivador Archivador | en las Retencion
Técnico Tablas de | Documental
Retencion
8. CONTROL DE CAMBIOS:
CONTROL DE CAMBIOS
Version Descripcién del Cambio Fecha
02 Revision y ajuste de actividades. 15/03/2011
03 Ajuste y Diagramacion de los procedimientos. 26/10/2011
04 Ajustes Decreto 1138 de Agosto 29 de 2016
9. ANEXOS:
No aplica.

© ESTE DOCUMENTO ES PROPIEDAD DE LA GOBERNACION DEL VALLE DEL CAUCA PROHIBIDA SU REPRODUCCION POR
CUALQUIER MEDIO, SIN AUTORIZACION DE LA GOBERNADORA Y/O SU REPRESENTANTE.




Departamento
del Valle del Cauca

Gobernacion

PROCEDIMIENTO PARA
ADELANTAR EL PROCESO
ORDINARIO DISCIPLINARIO

Cédigo: PR-M8-P2-02

Version: 04

Fecha de Aprobacion: 23/11/2016

Pagina: 10 de 10

10. CONTROL DE REVISION Y APROBACION:

Elaboré

Reviso6

Aprobd

Nombre: Norma Artunduaga Arias

Nombre: Marcia Porras Materon

Cargo: Profesional Universitario

Cargo: Jefe Oficina de Control
Disciplinario Interno.

Comité Coordinador del Sistema
Integrado de Gestion.

Firma:

Firma:

Acta N° 012

Fecha: 12/10/2016

Fecha: 19/10/2016

Fecha: 23/11/2016
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